


Mutu Baku

Kabid/Kasubag
Fungsional/Pe

laksana
Sekretaris Kepala Dinas Kelengkapan Waktu Output

1 Menugaskan Fungsional/Pelaksana mempersiapkan

konsep pengumuman informasi publik

Agenda Kerja dan disposisi 15 menit -

2 Menyusun konsep Pengumuman Informasi Publik

yang diumumkan secara berkala dan serta merta

dan disampaikan kepada Kepala Bidang Informasi

dan Komunikasi Publik

Bahan informasi publik 1 jam Konsep pengumuman 

informasi publik

3 Memeriksa konsep pengumuman informasi publik

yang diumumkan secara berkala dan serta merta,

jika sudah sesuai diteruskan ke Sekretaris Dinas,

jika belum sesuai dikembalikan ke

Fungsional/Pelaksana

Konsep pengumuman informasi publik 1 jam Konsep pengumuman 

informasi publik

4 Memeriksa konsep pengumuman informasi publik,

jika sudah sesuai diteruskan ke Kepala Dinas, jika

belum sesuai dikembalikan ke Kabid/Kasubag

Konsep pengumuman informasi publik 10 menit Konsep pengumuman 

informasi publik

5 Memeriksa konsep pengumuman informasi publik,

jika sudah sesuai menyetujui untuk diumumkan

dan diteruskan ke funsgional/pelaksana untuk

diumumkan ke publik, jika belum sesuai

dikembalikan ke Kabid/Kasubag untuk diperbaiki

Konsep pengumuman informasi publik 10 menit Konsep pengumuman 

informasi publik

6 Mengumumkan informasi publik di media online dan

offline dan mendokumentasikan

Pengumuman informasi publik 15 menit Dokumen dan  

Informasi Data 

No.

Pelaksana

PELAYANAN PENGUMUMAN INFORMASI PUBLIK

Aktivitas
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